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1 INTRODUCAO

A apresentacdo de trabalhos cientificos necessita de determinadas regras
sistematizadas que permitam a transmissdo adequada de seu conteudo. As
normas da ABNT - Associacdo Brasileira de Normas Técnicas procuram
cumprir esse papel na geracéo e atualizacdo de padrdes para evidenciacdo de

estudos cientificos.

Em muitos casos as normas da ABNT sdo omissas em algumas questdes ou
deixam margem para diversos entendimentos. Isso leva, muitas vezes, a
interpretacdes distintas apresentadas por diversos autores em seus manuais e

guias de normalizacao.

Assim, esse guia procura definir essas orientacbes, com o0 intuito de
institucionalizar os padrbes para a apresentacdo de trabalhos cientificos do
Centro de Estudos Avancados e em Pdés-Graduacdo e Pesquisa (CESAP),
como um roteiro a ser utilizado por professores e alunos. Nesta primeira
edicdo foram consideradas as normas vigentes e atualizadas da ABNT até o
ano de 2008.

O texto esta dividido em duas partes: na primeira sdo apresentadas as regras
para a formatacdo geral do trabalho (espacamento, tipo e tamanho de letra,

paginacao, margens, etc.).

Na segunda parte sdo expostas regras relacionadas a estrutura do trabalho
(partes pré-textuais, textuais e pos-textuais), exibindo ainda o0s seus

respectivos modelos para a apresentacao.

Esperamos que este material sirva de base para a elaboracéo dos trabalhos
académicos, tanto para as disciplinas diversas e estagios, quanto para a
Monografia, uniformizando nossos procedimentos metodoldgicos e tornando

objetiva e pratica sua consulta e construcéo.



2 FORMATACAO GERAL

E importante ressaltar que de acordo com as normas, a monografia entregue
ao CESAP devera conter no minimo 25 laudas de elementos textuais, ou seja,
de introducéo a concluséo. E os trabalhos de pesquisa bibliografica minimo de
05 laudas. Para contabilizar uma lauda devera ter no minimo 50% da pagina

escrita seguindo as regras da ABNT/CESAP.

A entrega da monografia deverd ser entregue encadernada em espiral, com
capa de rosto transparente e capa de fundo preta, juntamente com um cd em
arquivo RTF, o qual devera estar grampeado a capa de fundo. Os CDs que
forem entregues soltos ndo estardo na responsabilidade do CESAP, estando o
aluno ciente que a monografia s6 sera corrigida com a apresentacao do CD.

2.1 TIPO DO PAPEL

Na digitacdo do texto deve ser utilizado papel branco, formato A-4 (210 x 297

mm).

2.2 MARGEM

Superior e esquerda: 3 cm

Inferior e direita: 2 cm

O texto normal deve ser justificado as margens esquerda e direita.

2.3 ESPACAMENTO

- Texto normal: espacgo entre linhas 1,5;

- Resumos, notas de rodapé e referéncia bibliograficas: espago simples;



- Transcricdes longas (citacdes com mais de trés linhas): espaco simples e

recuo de 4 cm a partir da margem esquerda;

- Entre paragrafos: espaco 12 pt.

2.4 TIPO E TAMANHO DA FONTE

- Texto normal: Arial 12;

- Titulo de capitulos e subdivises: Arial 12;

- Notas de rodapé: Arial 10;

- Transcri¢cfes longas (citacBes com mais de 3 linhas): Arial 10;

- Titulos, llustracBes e Tabelas: Arial 10.

2.5 PAGINACAO

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracédo € evidenciada a partir da
parte textual, Introducdo, em algarismos arabicos, no canto superior direito da
folha. No programa Microsoft Word, basta clicar em Inserir, depois em Numeros

de paginas, que automaticamente se realiza essa operacao.

2.6 CITACOES

Nas citacbes as chamadas (nomes dos autores) devem aparecer no corpo do
texto e ndo em notas de rodapé. As notas de rodapé sdo para comentarios,

explanacgdes ou traducdes que ndo podem ser incluidos no texto.



As citacoes devem ser especificadas, referenciando o sobrenome do autor, 0

ano e o numero da péagina, separados por virgula, conforme o exemplo:

A Metodologia significa: “[...] etimologicamente, o estudo dos caminhos, dos
instrumentos usados para fazer ciéncia” (DEMO, 1981, p. 7), por isto, se faz

necessaria a sua compreensao.

As citagOes longas (com mais de 3 linhas) devem ser destacadas com um
recuo de 4 cm de margem esquerda, com letra de tamanho 10, espacamento

simples entre as linhas e sem aspas, conforme o exemplo:

A técnica de andlise de conteudo é definida por Bardin (1997, p.42) como:

1 enter

Um conjunto de técnicas de analise das comunicages, visando obter,
por procedimentos sistematicos e objetivos de descricdo do contetdo
das mensagens, indicadores quantitativos ou ndo, que permitam a
inferéncia de conhecimentos relativos as condicbes de
producdo/recepcao das mensagens.

1 enter

E continua a digitacdo do texto, uma vez que ndo se deve encerrar qualquer
argumentacdo, secao ou capitulo com uma citacao.

2.7 NUMERACAO PROGRESSIVA DOS CAPITULOS E SUBDIVISOES

Nas varias secOes do texto se deve usar a numeracao progressiva com a
finalidade de evidenciar a sistematizacdo do conteado do trabalho,

hierarquizando-o.

Os titulos de cada capitulo devem ser iniciados em folha distinta, uma vez que
se referem as principais divisées de um texto. O titulo do capitulo é sempre um
anico namero, que aparecera antes do tema, que devera ser grifado em letras

maiusculas.



Todos os titulos e subdivisbes sdo grafados em fonte tamanho 12 e se

diferenciam com base no formato da letra, conforme segue:

Titulo de 1°. nivel (capitulo): em letras mailsculas, em negrito, tamanho
12;

Titulo de 2°. nivel: em letras caixa alta, sem negrito e tamanho 12;

Titulo de 3°. nivel: em letras minUsculas e a inicial em mailscula, sem

negrito e em tamanho 12.

A numeracéao indicativa sera de acordo com o nivel de secao e precede o titulo,
alinhando a margem esquerda, separada por um espaco de caractere,

conforme o exemplo:

3 METODOLOGIA DE PESQUISA
3.1 TIPO DA PESQUISA

3.2 COLETA DE DADOS

3.3.1 Tratamento dos dados

3.3.1.1 Analise discriminante

3 ESTRUTURA DO TRABALHO

As monografias apresentadas ao CESAP devem obedecer a seguinte

estrutura e elementos:

Estrutura (partes) |Elementos

e Capa (obrigatorio)
e Folha de rosto (obrigatério)
e Ficha Catalografica (no verso da




Pré-textuais folha de rosto - auxilio de
Bibliotecaria) (opcional)

e Folha de aprovacéao (opcional)

e Dedicatoria (opcional)

e Agradecimento (opcional)

e Epigrafe (opcional)

e Resumo da lingua vernacula
(obrigatario)

e Lista de ilustracbes (obrigatorio, se
houver mais de cinco)

e Lista de abreviaturas e siglas
(obrigatdria se houver mais de cinco
espécies)

e Sumario (obrigatério)

Textuais e Introducao
(obrigatorios) e Desenvolvimento (Referencial
Tedrico)

e Conclusao

e Referéncia (obrigatorio)
Pos-textuais e Anexos/Apéndices (opcional)

Os trabalhos de revisdo de literatura para reposicdo das Disciplinas®

apresentados ao CESAP devem obedecer a seguinte estrutura e elementos:

Estrutura (partes) |Elementos

e Capa (obrigatorio)

Pre-textuais e Folha de rosto (obrigatério)

Textuais e Introducéo

(obrigatorios) e Desenvolvimento (Referencial
tedrico)

e Conclusao

e Referéncias (obrigatorio)
Pés-Textuais e Anexos — declaragdo e atestados
(obrigatdrio)

1 O trabalho deveré ser autorizado pela coordenacao.



Para a Trabalho de reposicao da aula de abertura® devera ser elaborado um
artigo intitulado: A FORMACAO CONTINUADA E AS PRATICAS
INOVADORAS NO ENSINO SUPERIOR, em texto corrido, contendo:

Estrutura (partes) |Elementos

e Capa (obrigatério)

Pre-textuais  Folha de rosto (obrigatorio)
e Resumo
Textuais e Tema
(obrigatorios) e Subtema dentro da sua area
e Concluséo
e Referéncias (obrigatorio)
Pds-Textuais Anexos — Declaragéo de trabalho ou

atestado médico referente a aula a
ser reposta.

Ja o Trabalho de reposicdo de aula da disciplina de metodologia® deve

obedecer a seguinte estrutura.

Estrutura (partes) Elementos (obrigatérios)

Capa
Pré-textuais Folha de rosto
Sumario

1 INTRODUCAO

Textuais 2 PROBLEMA CIENTIFICO
3 OBJETIVOS

3.1 Objetivo Geral

3.2 Objetivo Especifico

4 JUSTIFICATIVA

5 METODOLOGIA

5.1 Cronograma Fisico

6 CONCLUSAO

7 REFERENCIAS

Pés-Textuais ANEXO: Declaragdo de trabalho ou
atestado meédico referente a aula a ser
reposta.

% O trabalho devera ser autorizado pela coordenacéo.
® O trabalho deveré ser autorizado pela coordenacao.
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3.1 PARTE PRE-TEXTUAL

3.1.1 Capa

Elemento obrigatério. E a protecdo externa, a cobertura que reveste o trabalho,

onde deve conter informacdes de identificacdo da obra:

Nome da instituicao:

Centralizado, em negrito, em

FACULDADE DE AFONSO CLAUDIO - letras mailisculas (caixa alta),

FAAC Arial 12;

CENTRO DE ESTUDOS AVANCADOS E
EM POS-GRADUACAO E PESQUISA —

CESAP Nome do Aluno: Centralizado,

sem  negrito, em letras

NOME DO ALUNO mailsculas, Arial 12, a 1

espaco do nome da Instituigéo;

Titulo e Subtitulo:
Centralizado e em negrito. O
titulo deve ser em letras
mailsculas e o subtitulo em

TITULO DO TRABALHO: subtitulo se letras mindsculas - Arial 12:

houver

Cidade: Local que realizou o
curso. Deve ser centralizado,
em negrito, em letras
maiudsculas, Arial 12, a 2 cm da
margem inferior da pagina;

Ano: O ano do inicio do
curso deve ser centralizado,
Cidade em negrito, Arial 12 no inferior

Ano da pagina.

As inscricdes da Capa devem ficar bem distribuidas, dentro de uma estética
coerente, que pode ser constatada atraves da ferramenta do Microsoft Word

“visualizar impressao”.

3.1.2 Folha de rosto

Elemento obrigatério. Contém elementos essenciais a identificagéo do trabalho,

na seguinte ordem:
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Nome do Aluno: Centralizado, em
negrito, em letras mailsculas, um
abaixo do outro. Arial 12
NOME DO ALUNO, DUPLA OU espacamento;

TRIO

Titulo e Subtitulo: Centralizado e
em negrito. A 8 (oito) espacos do
nome do aluno. O titulo deve ser em
letras mailsculas e o subtitulo em
letras mindsculas com a inicial
mailsculas - Arial 12;

Natureza: Apresenta a finalidade do
trabalho - caixa de texto. Deve ser

TITULO DO TRABALHO grafado a 4 (quatro) espagos do titulo,

Subtitulo (se houver) em letras mindsculas e a inicial
mailscula, Arial 12 e sem destaque,
recuada a 8 cm da margem esquerda.
Para trabalhos, o texto deve trocar o
termo  monografia por Trabalho

Monografia  apr N e
Centrg de Estugogsfc;igzdosag apresentado a disciplina "tal
em Po6s-Graduag&o e Pesquisa - Cidade: Local da instituicdo em
CESAP, como ~reqmsno parcial que o trabalho deve ser
para a conclusdo do curso de
Pés-Graduagdo  em  xxxx, apresentado. Deve ser
orientado pela professora MsC. centralizado, em negrito, em
Grece Teles Tonini. letras minudsculas, Arial 12, a 4
espacos da Natureza do trabalho;
Ano: Ano da entrega do trabalho
Cidade deve ser centralizado, em negrito,
Ano Arial 12, a 1 cm da margem inferior

da pagina.

3.1.3 Ficha Catalografica

Elemento Opcional. Para elaboracdo da ficha, deve-se buscar orientacdo de
um profissional formado em Biblioteconomia, que utilizara a TABELA CUTTER
para estabelecer o Cdédigo (*), e providenciard a Classificacdo Decimal

Universal-CDU e/ou Classificacdo Decimal de Dewey-CDD (**).

(*) F866a Fantoche, Ostégio Oligolifo
A administragdo de estabelecimento escolar / Ostogio Oligilifo Fantoche;
[traducdo Monomo Dannei] — Serra: Juventude, 2005.
95f.
Orientador: Adionco Baturé Novil
Trabalho de Conclusdo de Curso (graduacdo) — Faculdade Brasileira,

Administracao.

1. Administracdo - estabelecimento escolar. I. Dannei, Monomo II. Novil, Adion¢o
Baturé. Ill. Faculdade Brasileira. Administracéo. 1V. Titulo

(**)CDU 371.11

CDD 371.2
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3.1.4 Folha de aprovagéao

Elemento Opcional. E o local onde o examinador assina e coloca a data da

avaliacao do trabalho. Deve conter:

Nome do Aluno: Centralizado,
em negrito, em letras

maiulsculas, Arial 12, a 1 cm da
margem superior;

NOME DO ALUNO

Titulo e Subtitulo: Centralizado
e em negrito, a 10 cm da
; margem superior da pagina. O
TITULO DO TRABALHO titulo deve ser em letras
Subtitulo (se houver) mailsculas e o subtitulo em
letras mindsculas com a inicial

mailsculas- Arial 12;

Avaliacdo: Deve ser grafado a
2 espagos duplos do titulo, em
Aprovado em .. de ............ de 2005. letras mindsculas, Arial 12 e
sem destaque, recuada a 7 cm
da margem e com espagamento
entre linhas. Deve vir com 1
espaco triplo entre cada
assinatura de aprovacéo.

Prof. Fulano de Tal — Orientador
Centro de Estudos Avangados e em
P6s-Graduagéo e Pesquisa - CESAP

Cidade: Local da Instituicdo em
que o trabalho deve ser
apresentado. Deve ser
centralizado, em negrito, em
letras mindsculas, Arial 12, a 2
cm da margem inferior da
pagina;
Cidade Ano: Ano da entrega do
Ano trabalho deve ser centralizado,
em negrito, Arial 12, a 1 cm da
margem inferior da pagina.

3.1.5 Dedicatoria

Elemento opcional. Pagina em que o autor (aluno) presta uma homenagem ou

dedica o seu trabalho a outras pessoas.



A Deus por me transmitir a luz da
sabedoria.

Aos meus pais pelo amparo
constante.

3.1.6 Agradecimentos

Dedicatoria: € um texto
pouco extenso. Deve
figurar 15 cm da margem
superior da pagina e
recuado de 10 cm da
margem esquerda da
pagina. A fonte deve ser
Arial 12 com
espagcamento de 1,5
entre linhas. Nao ha
necessidade de titulo
nessa pagina.
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Elemento opcional. Pagina em que sédo registrados agradecimentos aqueles

que contribuiram de maneira relevante para a elaboracdo do trabalho,

restringindo-se ao minimo necessario.



AGRADECIMENTOS

Ao meu Orientador...
Aos professores e alunos que ndo mediram esforgos...
Aos colaboradores...

A instituicao...

3.1.7 Epigrafe

Agradecimento: O titulo
“Agradecimentos” deve estar
em letras mailsculas e
centralizado. Neste espago
vocé podera agradecer
livremente as pessoas e
instituicdes que te apoiaram e
auxiliaram. N&o ha limite
minimo, mas no maximo duas
laudas, e o texto devera ser
escrito em TAM. 12, com
espacamento entre linha 1,5
e entre paragrafos de 12 pt.

14

Elemento opcional. Pagina em que o autor apresenta uma citacdo, seguida da

indicac&o de autoria. E um pensamento relacionado com o escopo da obra.

“Viver e ndo ter a vergonha de
ser feliz. Cantar e cantar a
beleza de ser um eterno
aprendiz.”

(Gonzaguinha)

Citacéo: Deve ser grafada, entre
aspas, a 7 cm da margem
esquerda da péagina, sem justificar
a esquerda. O final da Epigrafe
deve figurar 3 cm da margem
inferior da pagina. A fonte deve
ser Arial 12 com espagamento 1,5
entre linhas. A indicagdo de
autoria deve vir entre parénteses
e em itélico. Ndo h& necessidade
de titulo nessa pégina.
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3.1.8 Resumo na lingua vernacula

Elemento obrigatério. Refere-se a apresentacdo concisa de pontos relevantes
do texto, fornecendo uma visdo rapida e clara do conteldo e de suas
conclusdes. O resumo tem por objetivo fornecer elementos capazes de permitir
ao leitor decidir sobre as necessidades de consulta do texto. Contém o objetivo,
0 método, os resultados e as conclusfes do trabalho, expressas em um Unico
bloco, sem parégrafo e espacamento simples, o qual dever& conter entre 150 a

500 palavras. E escrito na 3° pessoa do singular.

RESUMO
Texto do Resumo: Deve

O estudo teve como objetivo analisar o nivel de
conhecimento dos professores da area materno-infantil
da Universidade do Estado do Espirito Santo sobre o
método M&e-Canguru. Para tal, foi realizada uma
pesquisa quantitativa-descritiva, com dados coletados a
parti de entrevistas semi-estruturadas aplicadas ao
sujeitos apontados. Foram obtidas consideraveis
informacgBes que permitam analisar o entendimento dos
participantes sobre o método estudado. Verificou-se que
apesar da maioria dos entrevistados possuir uma nogao
do que seja a Técnica Canguru, alguns tém duvidas
sobre 0 método. Conclui-se apresentando sugestdes que
visam melhorar a participagdo desse profissional no
método e a integracao desta nova filosofia nos contetidos
curriculares das disciplinas da area materno-infantil do
Curso de Pedagogia da Universidade do estado do
Espirito Santo.

Palavras-chave: Nivel de conhecimento de professores;
Fonte de pesquisa; Universidade Federal do Espirito
Santo; Pedagogia.

3.1.9 Lista de llustracGes e de Tabelas

conter no minimo de 150
e no maximo 500
palavras, ser grafado em
espaco simples entre
linhas, fonte Arial 12 e
justificado &s margens.

(@] titulo deve ser
centralizado, em letras
mailsculas e em negrito,
Arial 12.

No final conter as 03
palavras chaves.

Elemento obrigatorio quando houver mais de cinco espécies dentro do texto.
Devendo ser apresentada uma lista para cada tipo de ilustracdo na ordem em
que ¢é apresentada no texto como: “LISTA DE TABELAS”, “LISTA DE
GRAFICOS”, “LISTA DE FIGURAS”, grafadas em paginas diferentes.



LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Produgéo de Celulose................ 05
Tabela 2 — Produgéo de Papel..................... 08
Tabela 3 — Produgéo de pastas................... 09
Tabela 4 — Aumento da Produgéao............... 12
Tabela 5 — Lucro da produgao..................... 15
Tabela 6 — Transporte da producéo ........... 18

3.1.10 Lista de abreviatura e siglas

Elemento obrigatorio quando houver mais de cinco siglas citadas no trabalho.

Refere-se a relacdo alfabética das siglas utilizadas no texto, seguidas das

Listas: Deve constar o nome do
tipo, 0 nimero de ordem e o nome
especifico da ilustracdo seguido do
respectivo nimero da péagina em
que aparece no corpo do texto.

Deve ser grafado em letras
minUsculas (com as iniciais em
mailsculas) e com espagamento
entre linhas de 1,5. O titulo deve
estar centralizado, em letras
mailsculas e em negrito. Fonte
Arial 12.

expressdes correspondentes grafadas por extenso.

LISTA DE SIGLAS

ABNT — Associagao Brasileira de Normas Técnicas
CRC - Conselho Regional de Contabilidade
IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

NBR — Norma Brasileira Registrada

Listas: As siglas devem
estar em letras maiulsculas,
seguidas de seu significado,
separadas por 10 espacos/
barra. O espagamento entre
linhas é de 1,5. O titulo
deve ser centralizado, em
letras mailsculas e em
negrito. Fonte Arial 12.

16
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3.1.11 Sumaério

Elemento obrigatorio. Indica o conteudo do documento, referindo-se a
enumeracdo dos capitulos, divisdes, secOes e outras partes do trabalho, na
mesma ordem e grafia em que aparecem no texto. N&o confundir com “indice”
(relacdo detalhada dos assuntos, nomes de pessoas e outros da ordem
alfabética). Existem diversos modelos de Sumario e indicamos abaixo o padrao

a ser utilizado para as monografias e trabalhos académicos do CESAP:

SUMARIO
1 INTRODUGAO 08 Sumario: Apenas o titulo
""""""""""""""""""""""""""""""" principal deve ser centralizado,
2 AHISTORIA....cooooovveeeeeeeseseeeeeeeee e 12 em negrito e em letras
mailsculas. Apb6s cada item
2.1 ORIGENS DO DESENVOLVIMENTO.............. 14 enumerado no sumario, deve-
2.1.1 Agéncias de VIiagens............cow..cooereeriinrnnnes 16 se indicar a direita da pagina o
] respectivo nimero da pagina
2.1.2 Hotelaria........ccceeecvveeeciiee e 22 em que aparece no texto. Os
tipos de letra variam de acordo
3MERCADO.......commimmireienseeieissseesieessseseinas 28 com  os  padides  ja
3.1 MARKETING TURISTICO.....c.oovvvrirriernnne. 33 especificados na numeragao
L progressiva dos capitulos e
3.1.1 Comunicacao Direta.............ccceeevveeeenennn. 33 subdivises. O espacamento
3.1.2 Comunicag&o Indireta.........c...coovverene. 41 entre linhas e de 15
Recomendamos que seja
4 APROPOSTA....ccoiieeeeeee, 48 feito por meio do sumario
4.1 CONSORCIO TURISTICO....ocoerveirrernnens 55 automatico no programa do
Word.
4.2 CLUSTER ..o 59
5 CONSIDERACOES FINAIS........c.cooveveveveeenne. 66
REFERENCIAS......coiieiieereieireneiee e seesseeees 73
ANEXOS. ... 76
APENDICES......oiiiiineirieieenes e 79

3.2 PARTE TEXTUAL

3.2.1 Introducgéo

Refere-se a parte inicial do texto na qual deve constar a informacao necessaria
para situar o tema do trabalho, os quais podem ser organizados por sub topicos

ou por texto unico, tais como:
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- Contextualizacdo ou antecedentes do tema: Apresentacdo de fatos

histéricos sobre o assunto, conceito principal a qual o trabalho ird se ancorar.

- Formulacao do problema: Podera vier de forma problematizada em texto ou
por meio de pergunta. E interessante apresentar evidéncias que levam a tal
guestionamento. Estas evidéncias podem ser noticias de jornais, pesquisas

entre outras.

- Objetivos: Séo as metas do trabalho, que se dividem em Geral e em
Especificos. Estes subsidiardo a construcdo dos tépicos a serem discutidos

dentro do referencial teérico.

e Geral=> Iniciado sempre por verbos no infinitivo (ex: compreender, entender,

analisar, interpretar, investigar). E o foco do tema principal do trabalho.

e Especificos=» Iniciado sempre por verbos no infinitivo (ex: compreender,
entender, analisar, interpretar, investigar). S8o os caminhos que devem ser
percorridos para alcancar o objetivo geral, normalmente € o0 tema

desmembrado.

- Justificativas da escolha do tema: Apresentacdo da relevancia

(importancia) do estudo, tanto em relacdo académica quanto social.

- Delimitacdo do tema: Apresentar qual sera o recorte feito sobre o tema

escolhido e principalmente qual a relacéo dele com o curso realizado.

- Apresentacao Estrutural: Sintese do conteudo dos capitulos. Expor um

resumo sobre o conteldo que sera discutido nos tépicos dos capitulos.
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3.2.2 Desenvolvimento — Referencial Teodrico

Refere-se a parte principal do texto que tem por objetivo apresentar a
fundamentacdo logica do trabalho, ou seja, discutir, explicar, testar,
demonstrar, etc. Essa parte do trabalho geralmente € dividida em capitulos que
enfocam o referencial tedrico pesquisado, a metodologia de pesquisa utilizada
e 0s resultados e discussdes. As notas de rodapé deverdo ser em
espacamento simples e TAM. 8. As fontes colocadas nas notas deverdo
constar no final junto com as referéncias. Ex.. A erosdo “em morros tem

destruido indmeras casas.

Caso utilize gréficos e imagens dentro do texto 0 mesmo devera vir justificado,
numerado, e com nome e fonte. O nome devera vir acima em TAM. 10 e a

fonte em baixo com TAM. 10. Ex.:

Imagem 1: Meio ambiente

MAAE L Quano vocd
£RA PEQUENA . 0 AMBIENTE
€0 WTtiRo . o0 w %
ERA TVRI0 AM BIENTE

Fonte: Imagem Google.

Este bloco do referencial tedrico é o foco dos trabalhos pedidos pelo CESAP,

sendo assim a pesquisa bibliografica é a parte mais importante de todos

os _trabalhos, sendo_indispenséavel a utilizacdo_da mesma. Ainda que o

aluno, queira avancar apresentando dados de pesquisa de campo, como
guestionarios ou observacao participante, estes deverao vir com uma pesquisa

bibliografica que fundamente os dados apresentados.

Na estrutura do REFERENCIAL TEORICO (Desenvolvimento), devera incluir

um topico especifico do curso realizado, trazendo seus fundamentos e

* Erosdo é a destruicdo do solo e das rochas e seu transporte, em geral feito pela agua da
chuva, pelo vento ou, ainda, pela acdo do gelo, quando expande o material no qual se infiltra a
agua congelada (SILVA, 2001).
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percurso historico. Os outros tépicos ficaram a escolha do aluno para

desenvolver o tema de preferéncia. No entanto, devera deixar de forma clara a

relacdo do tema com o papel do profissional referente ao curso realizado.

Todas as informacdes (ideias, conceitos, dados historicos entre outros) devem

ser referendadas junto ao texto para que ndo sejam pegos em plagio®.

A metodologia da pesquisa, a qual devera ser fundamentada e é parte
obrigatdria, deverd ser apresentada no referencial te6rico quando a mesma for
acima de uma lauda, caso contrario ela podera estar dentro da introducao. Ela
devera ser bem detalhada, apresentado o conceito do tipo de pesquisa
escolhido, assim como o0s procedimentos para coletas e analises do material
(mesmo que seja bibliogréfica). Caso seja feita uma pesquisa de campo,
devera dizer os critérios de escolha do l6cus ou do publico. Algumas sugestdes

de pesquisa para fundamentacdo metodologica estdo no apéndice.

3.2.3 Concluséao

Refere-se as respostas ao problema proposto. Fazer sinteticamente uma
recapitulacdo dos principais pontos teéricos que auxiliaram nos resultados da
pesquisa, destacando as suas principais contribuicdes, bem como sugestées
de suas aplicacdes e/ou novos estudos. A conclusdo deve ser baseada nos
dados teoricos e empiricos comprovados no desenvolvimento, nao se
permitindo assim, a insercdo de dados novos nesta etapa. Neste momento ndo

cabe mais citacdes diretas dos autores utilizados.

3.3 PARTE POS-TEXTUAL

3.3.1 Referéncias

° Plagio é crime de acordo com o Codigo Penal Brasileiro no artigo 184, com penade 1 a
4 anos de reclusédo e multa.
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Elemento obrigatério. Consiste em uma lista de todas as obras efetivamente
citadas na elaboracdo do trabalho. Devem ser em ordem alfabética, sem
numeracéao, letra Arial 12, e com o espacamento entre linhas de 1,5 . Todas as
Referéncias devem ser justificadas. Nos casos de repeticdo do autor, este deve

ser substituido por um traco sublinhar equivalente a seis caracteres.

As Referéncias devem obedecer as normas para cada fonte de consulta (livros,
teses, periddicos, em parte, ou no todo, etc.). As informacBes sobre como
relacionar as diversas referéncias, consta no Guia para Normalizacdo de
Referéncias: NBR 6032/2002, elaborado pela UFES, disponivel na Biblioteca
Central. Elementos Essenciais:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo. Edi¢do. Local:
Editora, ano.

Ex.:

GIL, Antdnio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa, 3.
ed. Sao Paulo: Atlas,1996.

3.3.4 Anexos e/ou apéndices

Elemento obrigatorio para as monografias do CESAP, quando houver.

Anexos: O aluno utiliza esse espaco para trazer os conteudos de apoio

utilizados que néo forem produzidos por ele.

Apéndices: O aluno utiliza esse espacgo para trazer os conteudos de apoio
utilizados que forem produzidos por ele durante o desenvolvimento da
pesquisa, como os formularios de observacdo, entrevistas e questionarios.
Também pode ser anexado ao material suplementar julgado de possivel

interesse para a consulta durante a leitura do texto.
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Os anexos e/ou apéndices sao identificados por letras maiusculas, em negrito,
seguida de travessdo e seus respectivos titulos (a numeragéo alfabética so
sera utilizada quando houver mais de um documento), na parte superior do

documento. Estes deverao vir no final do trabalho apds as referéncias.

ANEXO A - Documentos elaborados por escolas, instituicbes ou outras

pessoas.

APENDICE A — Documentos elaborados por voceé.
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APENDICE A: SUJESTOES PARA FUNDAMENTAR A METODOLOGIA

Abordagem do tipo qualitativa, com enfoques descritivos (GRESSLER, 1979)

o GRESSLER, L. A. Pesquisa educacional: importancia, modelo,
validade, variaveis, hipoteses, amostragem, instrumentos. Sado Paulo: Loyola,
1979.

A Pesquisa Bibliografica e A pesquisa documental (GIL, 2006; MALHEIROS,
2010).

o GIL, A. C. Como elaborar projetos de pesquisa. Sdo Paulo: Atlas,
2006.

o MALHEIROS, Marcia Rita Trindade Leite. Pesquisa na Graduacéo.
2010. Disponivel em:

www.profwillian.com/_diversos/download/prof/marciarita/Pesquisa_na_Graduac
ao.pdf. Acessado em: 27/04/2010.

Anélise documental e andlise de contetido (Bardin 1977)

o BARDIN, L. Andlise de Conteudo. Sao Paulo: Edi¢des 70, 1977.

Entrevistas (Trivifios 1987)

o TRIVINOS, A.N.S. Introducdo & pesquisa em ciéncias sociais — A
pesquisa qualitativa em educacdo. Sao Paulo: Editora Atlas, 1987.

Entrevistas gravadas (Queiroz 1991)

o QUEIROZ, M. I. P. de. Variacdes sobre a técnica de gravador no
registro de informacgéo viva. Sdo Paulo: T. A. Queiroz, 1991.

Método fenomenoldgico — grupo de esséncias (Moreira, 2004)

o MOREIRA, D. O método fenomenoldgico na pesquisa. Sao Paulo:
Pioneira Thomson Learning, 2004.

Método de observacio Alvez-Mazzoti & Gewandsznajdr (2001) , Lildke e André
(1986) e Gil (1994)

o ALVEZ-MAZZOTTI, A. J. & GEWNDSZNAJDER, F. O método nas
ciéncias naturais e sociais: pesquisa quantitativa e qualitativa. Sdo Paulo:
Pioneira Thomson Learning, 2001.

o LUDKE, A. & ANDRE, M. E. D. A. Pesquisa em educacéo:
Abordagens Qualitativas. Sao Paulo: EPU, 1986.
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o GIL, A. C. Métodos e Técnicas de Pesquisa Social. Sdo Paulo: Ed.
Atlas, 1994.



APENDICE B: FICHAMENTO

Tema
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Autor(es):

Organizador (es):

Coordenador (es):

Editor (es):

Tradutor:

Titulo e subtitulo
da obra:

Titulo e subtitulo
do capitulo:

Autor (es) do
capitulo:

Edicao:

Local de
publicacao:

Editora:

Data da
publicacao:

Colecao:

Paginas:

Intervalo de
paginas do
capitulo:

Volume:

(para livros na
internet)
Disponivel em:

(para livros na
internet) Acesso
em:
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Anotar os dados que podem fornecer subsidios para o trabalho (resumo,
opinides ou citagdes)




